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EXPERIENCIA LABORAL

DICIEMBRE 1985 A ENERO 2012 FACULTAD DE IDIOMAS MEXICALI
PUESTO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Captura de Planta Académica, control de ingresos vy
egresos, manejo de Sistemas del Ejercicio del Gasto, pdlizas
contables, comprobaciones de gasto, sistema Mayor,
apoyo en logistica de Congresos, compras.

FACULTAD DE IDIOMAS TIHUANA
FEB-2012 AL 07 DE ENERO 2018 PUESTO: COORDINACION ADMINISTRATIVA

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Administrar los recursos de la Facultad de Idiomas para el
buen funcionamiento de la misma, Andlisis de presupuesto,
manejo Sistemas del Ejercicio del Gasto, Sistema de
Planeacion, Programacion y Presupuestacion, Sistema
Integral de Informacion Institucional, logistica en
actividades académicas/administrativas, mejoramiento a la
infraestructura, tramites con los diferentes Departamentos
administrativos de la Vicerrectoria en Campus Tijuana
UABC.
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08 de enero de 2018 — 2024
16 de febrero de 2024 a la fecha  Administradora de la Facultad de Idiomas Tijuana y su Ext.

ORGANIZACION DE EVENTOS

ASISTENCIA A EVENTOS

>
>

Administradora de la Facultad de Idiomas Tijuana y Tecate

Tecate

[l Encuentro de Egresados. Octubre 2012.

Politicas Lingtisticas y Ensefianza de Lenguas en el Marco de
la Integracion Regional Sudamericana. Marzo 2014.
Participaciéon en el Proceso de la Acreditacién de las
Licenciaturas en Docencia, Traduccion y re acreditacion de
los posgrados: Especialidad en Traduccidn e Interpretacion
y Maestria en Lenguas Modernas como lider de criterio
(2013-2016)

V Reuniéon de Academia de Profesores de Lenguas
Extranjeras. Febrero 2013.

Reunién de la Red Nacional de Escuelas y Facultades de
Filosofia, Letras y Humanidades. Junio 2017

Congreso internacional de Idiomas. Septiembre 2017.
Proceso de reacreditacién en la Maestria en Lenguas
Modernas ante el CONACYT. Octubre 2017.

Taller “Alicia en el Pais de Nadie. Aspectos funcionales de
la Traduccion literaria” , noviembre 2018

Feria del Libro. Guadalajara, Noviembre 2013.

Asistencia a la Reunién de la Red Nacional de Escuelas y
Facultades de Filosofia, Letras y Humanidades. Tijuana,
Junio 2017.

Feria del Libro UABC, Mexicali de 2017-2018.

Reunién semestral de la Red Nacional de Escuelas y
Facultades de Filosofia, Letras y Humanidades. Monterrey
N.L. noviembre 2018.
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CURSOS / TALLERES/CAPACITACIONES:

>

>

YV VYV VY

Comprobantes fiscales aspectos relevantes vy criticos.
Agosto 2012.

Implementacion del sistema de Inventarios. Octubre
2012.

Manejo del Sistema de Control Patrimonial de la

UABC (SUCOP). Octubre 2012.

Taller de Capacitacién del Modulo de Programacion y
Presupuestacion. Noviembre 2012.

Prestacion de Servicios profesionales. Mayo 2012
Implementacion del Sistema de Inventarios. Octubre 2012
Manejo del Estrés. Julio 2013.

Politicas linglisticas y Enseflanza de lenguas en el
marco de la integracion regional sudamericana. Marzo
2014.

Taller de autoevaluacién de Programas Educativos en
Humanidades, impartido por COAPEHUM. Enero vy
Agosto 2014.

Responsabilidad Social para administradores. Junio
2015.

Participacién en la Acreditacion de la Lic. en Traduccion.
Octubre 2015.

Relaciones laborales. Noviembre 2015.

Congreso Nacional de Otoflo 2016 AMEREIAF.
Noviembre 2016.

De avanza sin tranza, libres de corrupcién. Agosto 2018.
Proceso de reacreditacién de la Maestria en Lenguas
Morenas en el Padron Nacional de Posgrados de
Calidad (PNPC) de CONACYT. Octubre 2017.

Primer Seminario del Programa Nacional Pro-Integridad
Avanza Sin Tranza, Libres de Corrupcion. Agosto 2018.
Proceso de Reacreditacién ante COAPEHUM, como
Lider de Criterio de la Lic. en Ensefianza de Lenguas.
agosto 2018.

Capacitacion para la reacreditacion de la Lic. en
docencia de Lenguas / Ensefianza de Lenguas. Puebla.
Septiembre 2018.

Capacitacion del Sistema de Becas UABC. Agosto 2019.
Segundo Seminario del Programa Nacional Pro-
Integridad Avanza Sin Tranza, Libres de Corrupcion.
Octubre 2019.
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Tercer Seminario del Programa Nacional Pro-Integridad
Avanza Sin Tranza, Libres de Corrupcion. Noviembre
2019.

Proceso de Reacreditacion ante COAPEHUM, como
Lider de Criterio de la Lic. en Traduccién. Noviembre
2020.

Curso-Taller del Marco integrado de Control Interno de
UABC. Diciembre 2020.

Capacitacién del Ejercicio del Presupuesto para
Administradores. UPyF 2022.

Capacitacion del Ejercicio del Presupuesto para
Coordinadores. UPyF 2022.

Capacitacion Avance Trimestral. UPyF

Participacién en el PD de la Fac. de Idiomas Mxli 2023-
2027.

Ejercicio del Presupuesto 2025 vy Elaboracién del
presupuesto 2026.

Participacién en el PD de la Fac. de Idiomas Tijuana
2025-2029.



